
OSP 学童クラブ・リトルクローバー一斉メール配信への登録方法

2. 登録について

3. 登録手順

一斉メールでPDF データ等を添付することがあります。キャリアメールなど受信容量に制限がありますと添付データの容量が
大きい場合、エラーとなり迷惑メールなどの設定に関係なく受信されないことがあります。エラーが数回発生しますとシステ
ムが配信を停止いたします。（登録サイトへログインして停止解除しますと配信が再開されます。）

　などのキャリアメールを登録される方で、迷惑メール防止設定をされている場合は
事前に下記必ずご確認ください。ドメイン受信指定をされませんと学校からのメールを受信できない場合があります。

キャリアメール登録手続き前に（迷惑メール防止設定をされている場合）

ドメイン指定受信の設定で「osp.or.jp」ドメインの登録 及び URL付き添付メール拒否設定の解除をお願いします。
設定方法等がわからない場合はお手数ですが、各キャリアのホームページか公式ショップにてご確認ください。

1. 登録手続き前に

　（1）1世帯 1つのアカウント登録でお願いいたします。（1世帯で複数アカウントの登録はできません）

　（2）兄弟姉妹がいる場合は 1つのアカウントでお子様全員を登録してください。

　（3）登録時、空メールを送信したメールアドレスが世帯の代表メールアドレスとして登録されます。

　（4）1世帯で登録できるメールアドレスは代表メールを含めて、最大 3件（追加 2件）まで可能です。

https://www.osp.or.jp/ospmail/osp/entry/

パスワードを入力して
ログインしてください。

ログイン

パスワード：
（半角英数）

 osp0801

新規登録をクリックしてください。

＊お使いのメールソフトによっては、件名や本文が空欄の場合、
　送信できない場合がございます。その場合は、ご自由に任意
　の文字を1文字以上入力してから送信してください。

新規登録をクリックするとメールソフトが起動します。
そのまま空メール送信してださい。

GmailなどWebメールを登録される方ででメーラー
をご利用になっていない場合は、直接メールアドレ
を入力しで送信ボタンをクリックしてください。

新規登録

WEBメールで登録される方は
メールアドレスを入力して、送信ボタンを

クリックしてください。

送信

（2）パスワードを入力してログイン

（3）新規登録をクリックして空メール送信（a.b.いずれかへお進みください）

（1）仮登録用パスワード入力画面にアクセス

登録手順（4）へお進みください。

QRコードを読み取って
パスワード入力画面に
アクセスします。

パソコンからの登録や、QRコードを読み取れない場合のURL

新年度登録手順 （1）・（2）・（3）・（4）

又は

（a）

（b）

スマートフォンや
iPhone・タブレットからの登録

PCメール・Gmailなどのフリーメールにて自動返信メールや一斉配信メールが迷惑メールフォルダに振り分け
される場合があります。受信メールが確認出来ない場合は一度、受信トレイの迷惑メールフォルダ内をご確認
ください。（迷惑メールでない設定をされますと次回以降、受信ファルダで受け取れます。）

仮登録のメール本文には本登録画面にアクセスする為のURLが添付されます。 URL付きメールを受信拒否設定され
ている方は空メール送信前に、必ず受信するに変更をお願いいたします。

セキュリティー上、登録世帯数と生徒数を管理しております。一世帯で複数のアカウント登録はご遠慮ください。



（4）空メール送信後、仮登録受付メールが届きます。メール本文に表示されたURL をクリックして、表示画面
　　（下記参照）に従い必要情報を入力して本登録を完了してください。

ご注意

任意の IDを入力してください。（必須）

任意の PWを入力してください。（必須）

保護者様の姓名を入力してください。（必須）

お子様のお名前を正しく入力してください。（必須）

お名前を ローマ字 で入力してください。（必須）

＊兄弟姉妹が入所いる場合は続けて入力してください。

＊半角英数 4桁～12桁

＊半角英数 4桁～12桁（6桁以上を推奨）

他のサイト等で登録されている IDや PWは使わないでください。

受信する追加メールアドレスを入力（任意）

空メール送信時に利用したメールアドレスが入力されています。

＊代表メールをキャリアメールで登録された場合、PCメールを追加で登録される

　ことをお勧めいたします。迷惑メール設定や容量オーバーなどで一斉メールを

　受信できなくなることがあります。

（学童クラブ or リトルクローバーレギュラー or リトルクローバースポット）

（1年～6年）

姓名を ローマ字 で入力してください。（必須）
＊ローマ字は半角英数・スペース・ハイフンのみ（その他の記号等は入力できません）

＊ローマ字は半角英数・スペース・ハイフンのみ（その他の記号等は入力できません）

（1）キャリアメールを登録される場合で、空メール送信後の仮登録メールや登録完了メールを受信出来ませんと、そのメールアド

　　レスでは学校からの一斉メールが受け取れない可能性があります。迷惑メール防止設定を再度ご確認いただき、今一度登録手

　　順に従って手続きをお願いいたします。迷惑メール防止設定を変更しても受信できない場合は別のメールアドレスでの登録を

　　お勧めいたします。

（2）PC メールや、Yahoo メール・Gmail などのフリーメールを登録される場合で、一部自動返信メールが迷惑メールフォルダに

　　振り分けされる場合があります。自動返信メールが確認出来ない場合は一度、受信トレイの迷惑メールフォルダ内をご確認く

　　ださい。

（3）AOL のメールアドレスをご利用の場合、多くでメールを受信できないことがあります。別のメールアドレスでの登録をお勧め

　　いたします。

データ更新画面が表示され登録が完了します。（登録完了メールが代表メールアドレスに送信されます。）

代表メール宛に登録内容が送信されます。（パスワードは記載されません）

この時点で登録内容を変更する場合は、「もどる」ボタンをクリックしてください。

登録内容をメールで受信される場合は登録完了画面下にある「送信」ボタンをクリックしてください。

以上で登録が完了となります。

必要項目をすべて入力しましたら　　　　　　　　　　　　　ボタンをクリックしてください。

abc@example.jp

クラス / Class を選択してください。（必須）

学年 / Grade を選択してください。（必須）



4. 登録内容の確認・変更方法

IDとパスワードをお忘れの場合はログイン画面の「ID・パスワードを忘れた場合」をクリックしてください。

表示された画面に、登録した代表メールアドレスを入力して送信ボタンを押してください。

入力された代表メールアドレスが正しい場合、そのメールアドレスへ IDとパスワードが記載されたメールが送信されます。

お問い合わせ先 NPO法人 OTA Seeds Port　一斉メール担当まで

〒373-0033 群馬県太田市西本町 69-1
Tel.0276-31-0801　Mobile phone 090-8085-7068

（1）保護者ログインサイトへアクセス

（2）ID・PWを入力してログイン

（3）メニュー画面からの操作

https://www.osp.or.jp/ospmail/osp/user/

QRコードを読み取って
パスワード入力画面に
アクセスします。

パソコンからのログインや、QRコードを読み取れない場合のURL

スマートフォンや
iPhone・タブレットからログイン

登録した IDを入力してください。（必須）

登録した PWを入力してください。（必須）

ID・PWをお忘れの場合

ログイン後、各種登録の変更ができます。

 OSPホームページTOPメニュー
「最新のお知らせ」→「OSP一斉連絡メール」からも
   アクセスできます。

https://www.osp.or.jp/

スマートフォン・iPhone などで

「ホーム画面に追加」設定をしま

すと画面上にショートカットボ

タンを作成することができます。

a.「会員情報保守」をクリックしますと登録情報の画面が表示されますので、変更が必要な場合は修正部分を

入力後、「データ更新」を行なってください。

b.「一斉メール受信一覧」をクリックしますと過去に受信した一斉メールを確認することができます。

c.「退会処理」をクリックしますと登録情報をすべて削除することができます。
通常ではご利用することはございません。間違って退会処理をされますと復元することは一切できませんのでご注意ください。

説明は以上となります。

登録ができない、操作がわからない等ございましたら下記までご連絡をお願いいたします。

学童クラブ・リトルクローバー

平日午後 3：00～6：30
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